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INSTRUCTIVO PARA AUTORES

QUIERO HACER UN ENVIO {COMO ME REGISTRO?

Ingrese en https://raaot.org.ar

Haga clic en “Registrarse” del menu superior derecho.

] Registrarse
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En el Paso 1, deberd completar todos los campos para poder continuar:

Anade usuariofa

Paso #1: Complete los detalles de usuariofa

Nombre
tatias ‘ l \ahusic
Mombre® Sequndo Nombre Ameiisos ®

Elnembre de usuane debe contensr 3ok letras en minusculs, numsns, Y Quicnes/guinnes bajos.

Im‘ulahusic ‘ | SugsAr

.'.\:.'Z'EJ_‘_' LR PR ) *

Contacto :
matiasvlahuzic@amail .com ‘

Correp electronico ®

Contraseiia
Contrasena ® Repna K cantrasensa ™

Genera una contrasena
[} Genera und contedsefio Jlotora parg ¢ usuara'a

Cambia la contraseiia
W Pilsal usuariofa que camibis la contrazena b proxima vez que inkis sesion,

Pais
Fegenting .

Pais

Notifica al usuariao/a
L1 Enwia un corren elecirdnico de bienvenids alusuark/a

Mais detalles del usuariofa

Por favor, no olvide hacer clic en “Més detalles del usuario/a” para poder registrar los datos obligatorios
de identificacién, como ORCID ID, afiliacién institucional, etc.
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ANADIR ROLES

Una vez creado el usuario, en el Paso 2, se propone que se indique qué rol/roles tendré (autor, lector,
proponerse como revisor).

Afiade usuaric/a

Paso #2: Afiade roles de usuariofa a Matias Vliahusic

Afade role: Afade rol
Nigregar ien|
Mambre Drzignadida L
Mg Doy avriaios
Huaniar Canecelar

Una vez completado este Paso, aparecerd un mensaje de agradecimiento y sugerencia de proximos
pasos.

Actual Archivos Acercade -

Inicio [ Registro completo

iGracias por registrarte! jQué le gustaria hacer después?

s Ver envios
Eealizar un nuevo envia

Editar mi perfil
« Continuar navegando

Si quiere enviar un manuscrito con el rol autor/a, haga clic en “Realizar un nuevo envio” en ese
momento o en otro momento en entrando y haciendo clic en Envios > Nuevo envio; llegara a los pasos
para el envio: Inicio; Cargar el envio; Introducir los metadatos; Confirmacién y Siguientes pasos.
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PASO 1. COMENZAR EL ENVIO

Para poder cargar un manuscrito, deberd estar registrado como usuario (véase el paso “Cémo me

registro?”).

Mevista do la Asccincisn Arg antinm de Ortopedie y Tram, . Tamas n & Ezparial {E=pafs] & Veral sitin & moinpeaic

Enviar un articulo

1 Inirie 2 Cargar el ervio A Antraducit os metadatog 4. Confirmacian 5. Skpentes pasos

Enyios
Idioma cel envin
Ezoalfiol (Z5pafiz)

S QORI Orrsits o winies falomas, Slifie o ickerti ovincioal gl erly Geag of i
eiespiepotle o oboja,

Requisitas de envia

Artes de corilnuss Ceie leer v conflimarn Gue Na complziado 105 ragulslios sToulznies,

1 L& peticlon no M@ So0 pUDIICECa DrevIamente, ol 52 NE PIEsEntada & 0ira Y2 [0 56 Ra mwopordanado Una explicacan 20 Camentarios &l edimr,

O &l archive principal ostd en formats Micrezoft Yard. £l texta tieng interlineads doble; ol tanafio de fuente o5 12 puntos; 3¢ Usa cursive on ves de subrayede
(exeeptuando 4% direcdiones URLY, v todas les fguras (fetos v grificdh v Tablas extin como feherd adiunias.

1 Bl tewto curngde con los requisitos biblingréfioos v de ecdlo indicsdos & las Diecrices del sutonfa gue se puedan endonirar en Acsrca o |x revisia,

O 30 egia ernlando 2 Ung $eCCIon 08 12 ey Ha QUE S8 TeviSa DOI panes, Tene QU AseQUEEsE QUE 155 INSTULCIoNes en Asenlrsndo de UNa Ievsien 2 cieges) han
sielo teguidas,

Camentarios para ol editerfa
|G ® B 7 U 2 52 e il EUsoad o

En Inicio, deberd indicar el idioma del envio, tildar si cumple con los requisitos de envio y podré
incluir comentarios para que los Editores consideren sobre su manuscrito. A continuacién, haga clic en

“Guardar y continuar”.

PASO 2. CARGAR EL ENVIO

En este Paso “Cargar el envio™, se le solicitard que indique si es el texto del articulo (al menos, uno de

los archivos deberia serlo), o son figuras, tablas/gréficos, epigrafes/figuras, videos.

Inspeccionar documento

Antes de publicar este archive, tenga en cuenta que contiene:

Comprabar si hay = Propiedades del documento y nombre del autor
il B Encabezados

W Contenide en el que no se puede cornprobar si existen problemas de
accesibilidad debido al tipo de archivo del documenta.

A= D
r{_ 1:|

B A=

i I\
Inspeccionar documento

Antes de pu‘bl icar este archive, tenga en cuental que contiene:
m | Encakb

Eenide en el gue no se puede comprobar si existen protiemas da

il documenta,

g 5 sropiedades v la informacion
Coemprusbsa | " il

| pceultas del ok

|6 1as propisdades

=n el archivo




Inspector de documento 4 it

Revise los resultados de Ia inspecciaon.

£ Comentarios, revisiones, versiones y anotaciones
MNa se han encontrado elementas

Propiedades del documento e informacion personal Quitar todo
Se encontrd la siguiente informacion del documento:

* Propicedades del documento

LAutor

Sukirarchive de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 2. Finalizar

Componente del articulo *

Seleccionar el componente del articulo b

Texto el articulo

Instrumenta de Irvestigacian
talenales de investigacion
Resultacos de la investigacion
Transcripciones

Analisis de datos

conjunto de datos
Tertos fuernte
oo

Una vez seleccionado el tipo de archivo (ya cegado), haga clic en ““Subir fichero” o bien también puede
arrastrar y soltarlo para empezar a subirlo.

Subir archivo de envio x

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finaiizar

Componente del articulo *

Texto del articulo £

Arrastre y suelte aqui el ficherc para empezar a subirio Subir fichero

Lontinuar Cancalar

Ador



Asfi se visualizara su archivo, luego haga clic en “Continuar’:

Subir archivo de envio x

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Texto del articulo v

%  crimini, Manuscrito - Las Flores.docx Cambiar fichero

Su archivo

Continuar Cancelar

En Metadatos, se puede cambiar la informacién anadida que lleva el archivo. Luego, haga clic en
“Continuar”.

Subir archiva de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Matias Wiahusic, Autor, ariculoRAADT .dock %] l

I
| Portuguis [Brasil) ‘

Campleta este campo ‘

!En_t{lish

| Comtinuar Cancelar

Finalmente podréd afiadir mas archivos en “Enviar otro archivo” (anexos, figuras, tablas, graficos,
epigrafes, etc.).

Importante: las figuras deben ser enviadas en JPG y las tablas/grillas en Word (no se aceptardn
en otro formato).
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Una vez finalizada la carga de todos los archivos, haga clic en “Completado”.

Subir archive de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo anadido

Enviar oiro archivo

Completado . Cancelar

La pantalla le mostrard el usuario y el nombre del archivo cargado en el sistema. Para continuar el
proceso, haga clic en “Guardar y continuar’:

Revistade a Asodacon Agentinade Ortopediay Tra.— Tareas e @ Espfiol [Bspafia] @ Verdsitin & cimini

Enviar un articulo

LInicio | 2 Cargarelenvio  3.Introdacirlos 4G it 5. Siggui [asos

Envips Archivoe d 2
rehives de envio @ Buscar  Subir archive

Niimeros - 3 e i ~ % i
b G 1| eriming Manuserita - Las Floresdack faya 22, 1% eito dlel arule

Ajustes

Usuariosfas yroles
Guardary continuar )
Hemramlentas -

Estadisticas

Cancelar

AAoT



PASO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS

En esta nueva version de OJS 3.1 en la carga obligatoria del titulo del manuscrito no es necesario
cambiar de pantalla para ingresar el texto en otro idioma, sino que se despliegan las posibilidades en la
misma (lo mismo para el resumen/abstract).

Revista de la Asociscion Argentina de Ortopedia y T, Tarmas () @ Espafiol {Fspafie) @ Verelsitic & mwishosicz [

Enviar un articulo

1, Inicio 2, Cargar &l envio 3. Introdutir los metadatos 4, Confirmacian 5. Sigujentes pasos

Envios
Prefijo Titulo =

i @
sumplimentar, .

Registre el titulo de su manuscrito | Q|

Subtitulo

Resumen *
BB B I U X x & # o 3 Hid 9

Resumen de Articulos originales o de investigacidon: médximo 250
palabras. Resumen de Presentaciones de casos: maximo 200 palabras.

Luego se despliegan los siguientes metadatos del envio: lista de colaboradores (coautores), palabras
clave, agencias de apoyo, bibliografia, etc.

Si el manuscrito tiene mas de un autor/a, este es el momento de incorporarlos. Haga clic en “Anadir
colaborador/a”. Repita el proceso tantas veces como autores/as necesite incorporar.

Es obligatorio el registro del ORCID ID. Por favor, no olvide completar todos los campos, ya que
esta informacion favorece la indizacion de sus articulos publicados.

Revictaa b Amciaion Arentn de Griopedia y Tra Tamas ) Q Eqond (Egadal @ Versiside & mimnl

Aureelay colaboradoresfas Ahacir colskoradorfa

Afiadir
colaborador/a

Metadates de envio

Mejoras adicionales
Palabras dave

Registrar las palabras clave en espaiiol y en inglés, recuerde que
no deben ser mas de 6.

Citzs

Registrar la bibliografia. Cada cita bibliogrifica, debe contener el doi o
una url.

Gepdarycominar  Cancelr

Nota: cada palabra clave se carga individualmente, haciendo clic en la tecla (ENTER) para que quede registrada.

e
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Anadir colaboradorfa 4

MNombre

| Q || Q@ |

F=usgngivenNome==+# =ruserjomiiyiomes=

sruser preferedPublicMame. descrigtions=

| @ |

Frusenpreferredfublicames#

Contacto

Corrao alactronica ®

Pais

Pols*

Detalles del usuariofa

| | | Registrar el ORCID ID

LIRL Idemificogor ORTID

Registrar la afiliacién institucional completa indicando ciudad y pais.

Affliacidn

Dy BB F Uiz | % |F£ 2 o } Eupead | & (v]
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Afftacion

s ®(B J ¥ = x x |f & <« 1| Eupload | & Q@

Registrar afiliacion institucional y el rol que cumple en la
misma (Ej. Médico de planta, Jefe de Servicio, ctc.).
También puede registrar otros breves datos relevantes de su
CV si lo desea.

Besumen biografico

Ral del colaboradorfa *
© Autor

O Traductor

Tildar este casillero si el autor que esta
registrando sera el emisor del manuscrito,
quien revisara la correspondencia editorial
segiin las observaciones que sc les envie.

1 Contaco pfinc’!pal para la correspondencia editorial.
Jncluir 3 este colaborader €nlas listas?

Al

* Compos obligatorios

Cancelar

Al terminar de cargar cada colaborador haga clic en “Guardar”.
Una vez cargados todos los metadatos, haga clic en “Guardar y continuar”.



PASO 4. CONFIRMACION

Ravises de |s Assclacién Argantina da Ortopedis y Trav... Tarcar o @ Espafisl (Ezpafia) ® Varalsltls A mviahusle

Enviar un articule

1. Inlclo 2. Cargar ¢l envio ES irlos ! <. Conll Ién 5. Slgulentes pasos

Envies
3e ha subléo su envio vy estd Fsio para ser enviado. Puede volver atrds para revisar y ajusiar la Infarmacidn gue deser antes de continuar. Cuando esnd lista

hagaclic en “Finalizar envio”.

Finalaar pmna Canealar

J Puedo reemplazar algo que ya cargué?
Si, aqui tiene la posibilidad de volver atrds para revisar y corregir la informacién que desee antes de
continuar. Cuando esté listo haga clic en “Finalizar envio”.

¢ Puedo guardar lo que ya cargué y continuar en otro momento?

Si. Al final de la carga de cada paso debe hacer clic en “Guardar y continuar”’; de ese modo, si
sale de la plataforma, el envio quedard incompleto y podrd completarlo en otro momento.

Para finalizar con el proceso, haga clic en “Finalizar envio”.

Si cancel? el proceso en alguno de los 4 pasos o no hizo clic en el botén “‘Subir”, su archivo pudo haber
quedado en estado “Incompleto” (puede volver a los pasos anteriores pulsando la flechita de la derecha
y hacer clic en “Ver envio”.

PASO 5. SIGUIENTES PASOS

. Como sé si recibieron mi articulo?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y a usted se le enviard un correo de confirmacién para
sus registros. Cuando el Editor haya revisado el envio se contactara con usted.

Ahora podré seleccionar (si lo desea) alguna de las siguientes opciones: Revisar su reciente envio, Crear
un nuevo envio o Volver al escritorio.

irviaca e I Ao e S Arontfng e DrtogeT y T, 3 © Bradol Faoais) @ Yorsl siio

Enviar un artizule

1 Inizia LCargareleavia 3. Inv o3 4. G 4 5. Sigulentes pases
Evvios
Envio completo

Gracias por wuimerds por pablicar con Revisu de lo Avsclacidn Argeniing de Srispedia y Troematologfa.

&Y ahora qud?
Lo dcvictar i 3ido malilicadhs 0earca de s Cvid ¥ 0 wited 2 e Chviond wi darmee choctrdaico de conlirmacién par sus rogisn os. Cuonds <f edinor hayo revisads el oo Contoaiond con wated,

Par abyon o, wsted puede:

1%
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Revisar el estado de su envio: podra hacer el seguimiento de su manuscrito en el flujo editorial,
modificar la informacién de los archivos cargados al sistema (metadatos), comprobar las revisiones de
los pares y, en su caso, incorporar su texto revisado. Por ultimo, también podra verificar el formato del
texto final.

Revista do n Asociscién Pegantina de Ortopadia y Trau... Tareas o @ Espaiol [Expais) ® Var ol sitie & mvishusied

Ver metadatos

Biblioteca de envio

Enviar un trabajo en QJS3
Matias Viahusic

Envios
Envio Revisidn Editorial Produccidén
Archivos de envio Q Buscar
A. ¥ husic, Aut f e [o
Descargar todos los archivos
Discusiones prerrevision Afade discusion

Crear un nuevo envio o volver al escritorio inicial del usuario:

Revista de In Asodiacién Argentina de Ortopediay Trau Tareas () @ Espeol {Espania) & Vereisitic B mvlshasic2

Envics
i lista Archivos O Ayurta
Mis envios asignadoes Q | susear
2 Matias Yiahusic {o _:n-.lr:-:I 2,

Emviar un trabajoen 053 Instructivo de referencia

1de 1 oo

(Fue aceptado mi manuscrito para ser revisado por pares?



Revision

* Si desea saber si su manuscrito fue aceptado para ser revisado por pares, ingrese al sistema con su
usuario y contrasefia, y seleccione el manuscrito para comprobar el estado.

* Si atin no ha sido aceptado para la revision por pares, en la pantalla de Revision, aparecerd la leyenda:
“Fase no iniciada”, y si fue aceptado para ser revisado por pares, aparecerd la leyenda: “Estado de
ronda 1.

En el caso de haber sido aceptado para ser revisado es necesario que esté atento a las
solicitudes que le realicen los revisores y/o el editor y responder a la mayor brevedad posible
para no demorar los procesos editoriales.

* Notificaciones: en este apartado, apareceran comentarios de los revisores y otras notificaciones del
Editor responsable.

 Archivos adjuntos del revisor/a: en este apartado, podrad encontrar archivos complementarios de los
revisores o del Editor.

* Revisiones: en este apartado, deberd subir su version corregida. Haga clic en ““Subir archivo”.

» Revisa las discusiones: aqui puede registrar sus dudas/consultas/comentarios dirigidos al Editor.
Haga clic en “Afiadir discusion”.

En el OJS se visualizard de la siguiente manera:

Revizta de i Assclacion Argerting de Orespediay Tre_ muo

Y

Las flares 2
Carpling Riminl

Eno | Revisibn  Hisorial  Preduceién

Ened suamtedn Estado del envio

Estadistices

Herramientas | Escada ¢& ronda 1

0 Busear

Rrchives adjuntos del revisar/a " & .
[ Archivos enviados por los revisores ]

e Espacio para subir su archivo con las modificaciones que 2 @
Buzcal

le hayan solicitado los revisores

Revisa las discusiones

[ Si lo considera necesario, registre aqui sus comentarios/consultas para el Editor.

13 i
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Editorial

Si su manuscrito ha sido aceptado para publicar, pasara a la fase de Editorial o de correccion.

En esta etapa, al igual que en la anterior, le solicitamos que esté atento a las solicitudes que
le realice la Correctora de estilo y/o el editor y responder a la mayor brevedad posible para
no demorar los procesos editoriales.

La Correctora de estilo le enviard el manuscrito corregido, en el que incorporard comentarios/dudas/
observaciones (si corresponde) sobre el texto.

IMPORTANTE: Incorpore las modificaciones en el mismo archivo que le envié la Correctora
de estilo y no en otro.

En el apartado “Discusiones de correccion”, la Correctora de estilo también podra enviarle comentarios
o solicitudes. Ud. podra interactuar con ella a través de ese campo. Si no “Anadir discusion”.

O Expahial [Eaparix] & Verelaitio & editar

Roevirts i [4 Asclacicn Arginting de Ortcpedin  Tra

OIS Metadatcs Historisl de publicaciones Blbliatacs d eovio
ur

Lasflores

Almaraz

Envios

Envio  Rgvisisn | Apuda
Nimeras L% ]
Alustes: a
Bortadores fnales Q Buscar  Subir/Scleccionar azchivos
Wsuarlosfes y rales :
kB i miegez, Manuscice - Las Fleves.coot mayo 2, Texm g2l amiculo
019 Participantes Aslgrar
Herramientas.
Editorfa de la rovista
Estadisticas
Discusiones de correccitn ARadir discusian * Dy, Ernesto Bersusky
Hembes B (it 225 pusina Respugnis  Comatly Carrector de estilo
b fnracs alliaciin ingitcional mioper - o @] + Marisa Ldper
05230550
Auter
» Cargling Rimini
Corregida Q Buscar  SublrfScicccionar aschivas
kB i miogez, Manuscice - Las Fleves.coot mayo 2, Texmn g2l amiculo
FliE]



Producciéon

En esta etapa, recibira su articulo en formato PDF, para visualizarlo, haga clic en PDF, en ““Galeradas”.
Deber4 revisarlo e indicar si ha encontrado errores. Luego de este Paso, no se admitirdn mds solicitudes

de correccion.

Si tiene observaciones, haga clic en “Discusiones de produccion”/ “Anadir discusion”, y agréguelas.

05

Envins

Nimenos

Austes
Usuariosfas y redez
Heresmientas

Estaalstiens

Rinbit o Ja Akt Aegemting dit Orispenly Traw,

Las floras

=)

Q Bipalol (Bpu) @ Verelalte & edminl

Bibiloteca de envic  VEr metsdatos

Atmariz

Gargling Rimi] SRR

Enivio Revislén Eainarl|

Discusiones de praduccidn

Nomdee

Goleradas

v a0

Si tuviera observaciones a realizar hagalas aqui. ]
I respuer

Reszuasng Cermida

Fod Ry eriitesd

Dy AAIRPAHE

Haga clic en PDF para visualizar su manuscrito final maquetado.
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